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PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

LEI N° 3.711/PMC/16

ALTERA A LEI N° 3.342/PMC/14 QUE
DISPOE SOBRE A  ESTRUTURA
POLITICO-ADMINISTRATIVA E
ORGANIZACIONAL DO PESSOAL DO
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E
ESGOTO DE CACOAL-RO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL, FRANCESCO VIALETTO, no uso de suas atribui¢bes
legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Altera o topico 2 do art. 4° da Lei n° 3.342/PMC/14, que passa a vigorar com a
seguinte redacéo:

)

2— DIRETORIA ADMINISTRATIVA - FINANCEIRA
2.1- Departamento Comercial

2.1.1- Setor de Atendimento

2.1.2 — Setor de Informéatica

2.2 — Departamento de Fiscalizacdo e Leituras

2.3- Departamento de Contabilidade
2.3.1- Setor de Contabilidade

2.4- Departamento de Recursos Humanos
2.4.1 — Setor de Recursos Humanos

2.5 — Departamento de Marketing

2.6 — Departamento de Licitacdo
2.6.1 — Setor de Compras

2.7 — Departamento de Almoxarifado
2.7.1 — Setor de Almoxarifado
2.7.2- Setor de Frotas

Art. 2° Altera o caput e acrescenta o Inciso XVII ao art. 5° da Lei n° 3.342/PMC/2014,
gue passa a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 5°. A Presidéncia do SAAE é ocupada pelo Presidente, cargo de
natureza politica em comissdo, de livre nomeacdo e exoneracdo do
Chefe do Executivo, possuindo as atribuicdes e competéncias:
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XVII- Na auséncia do Presidente, o Diretor Administrativo-
Financeiro em conjunto com o Diretor Teécnico-operacional,
substituem automaticamente o Presidente.

Art. 3° Altera o inciso Ill, do art. 12 da Lei n® 3.342/PMC/2014, que passa a vigorar
com a seguinte redacao:

I11- Assinar em conjunto com o Presidente, documentos bancarios
inclusive cheques, e na auséncia deste com o Diretor Técnico-
Operacional;

()

Art. 4° Acrescenta incisos de XXV a XXXIX ao art. 13 da Lei n° 3.342/PMC/2014,
que passa a vigorar com a seguinte redacao:

(..

XXV- Emitir relatérios mencionando contas a receber do SAAE
referente aos consumidores com faturas vencidas;

XXVI - Executar procedimentos de emissdo de avisos de débitos,
notificacbes de debitos, ordens de cortes e relatorios para as areas
envolvidas;

XXVII - Acompanhar a evolucdo dos consumidores inadimplentes,
planejando ag¢bes em conjunto com a Diretoria para minimizar a
inadimpléncia;

XXVIII - Elaborar relatérios quantificando os consumidores inativos
do SAAE;

XXIX - Proceder a andlise da cobranca dos servigos e consumo
realizado para possivel ajuste no faturamento;

XXX- Orientar os consumidores sobre os procedimentos corretos de
parcelamentos, acordos, refaturamentos e cancelamento de débitos,
obedecendo as Instrugdes Normativas vigentes do SAAE;

XXXI - Efetuar as cobrancas das contas em atraso, de acordo com a
politica adotada pelo SAAE;

XXXII - Elaborar e acompanhar o cronograma mensal de Aviso de
Débito e de Corte do fornecimento de &gua, decorridos os prazos de
tolerancia estabelecidos;

XXXIII - Controlar as cobrancgas das contas, considerando 0s prazos e
os parcelamentos de débitos;

XXXIV - Desenvolver projetos e atividades para a recuperagdo de
consumidores;

XXXV - Controlar, analisar e avaliar os resultados/indicadores de
inadimpléncia e cobranca;

XXXVI- Participar e viabilizar as negociagdes com os drgdos publicos
guanto aos débitos existentes;

XXXVII - Confrontar dados internos e externos;
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XXXVIII - Viabilizar para que a missdo e visdo da empresa sejam

alcancadas;
XXXIX- Delegar atribuicdes ao setor de atendimento;

Art. 5° Altera a Subsecdo Ill — Do Setor de Fiscalizacdo, a Sec¢do Il — Do
Departamento de Contabilidade, Secéo 11 — Do Departamento de Recursos Humanos, Se¢éo
IV — Do Departamento de Marketing, Secdo V — Do Departamento de Licitacdo, Secdo VI —
Do Departamento de Almoxarifado, da Lei n°® 3342/PMC/2014, que passa a vigorar com a
seguinte redacéo:

SECAO I

DO DEPARTAMENTO DE FISCALIZA(}AO E LEITURAS
SECAO Il

DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE
SECAO IV

DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
SECAO V

DO DEPARTAMENTO DE MARKETING

SECAO VI

DO DEPARTAMENTO DE LICITACAO

SECAO VII

DO DEPARTAMENTO DE ALMOXARIFADO

Art. 6° Altera o caput e os incisos do art. 16 na Lei n° 3.342/PMC/2014, que passa a
vigorar com a seguinte redagéo:

Art. 16. O Departamento de Fiscalizacdo e Leituras sera ocupado pelo
Chefe de Departamento de Fiscalizacdo e Leituras, cuja funcdo é de
natureza gratificada de livre nomeacéao e exoneracdo do Presidente, e possui
as seguintes atribuicoes:

I — Planejar, coordenar e acompanhar as atividades dos Fiscais e
Leituristas;

Il — Elaborar relatorios sobre suas atividades mensais;

I11- Desenvolver procedimentos e solicitar elaboragdo de Instrugdes
Normativas necessarias para o desenvolvimento do Departamento;

IV- Promover treinamentos aos Fiscais e Leituristas visando melhorar o
ambiente de trabalho e as atividades exercidas;

V- Tracgar metas em equipe e buscar o alcance das mesmas;
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VI- Propor estudos para a implantacdo de melhorias para o
Departamento;

VII- Programar, organizar, orientar e coordenar todas as atividades do
Departamento;

VI1I- Acompanhar relatorios de corte de fornecimento de agua e esgoto,
realizando as fiscalizagdes necessarias para evitar o cometimento de
infrac6es pelos consumidores;

IX — Acompanhar notificagdes de irregularidades lavradas por ocasido
da fiscalizacéo;

X- Analisar e acompanhar auto de infra¢cdo, mantendo arquivos na base
de dados de todas as informacdes colhidas no local, para possiveis
contestacoes;

XI- Encaminhar Cépia do Auto de Infracdo ao consumidores infratores
via AR, comunicando o prazo de recurso conforme Regulamento;

XI1- Realizar o Lancamento da infragdo, ap6s o decurso do prazo.

XI11- Fiscalizar o cumprimento das leis que regem o SAAE;

XIV- Fiscalizar, notificar e penalizar os consumidores, sejam eles
pessoas fisicas ou juridicas, que estiverem fora das normas regidas por
esta autarquia;

XV- Realizar fiscalizagGes periodicas de verificacdo de atividades
irregulares;

XVI- manter a integridade das informagdes e documentacbes do
Departamento;

XVI1I- Planejar, acompanhar e coordenar a realizagédo das leituristas;
XVIII- Acompanhar relatérios de leituras, verificando possiveis
irregularidades;

XIX — Requisitar o comparecimento da policia civil ou militar para
acompanhamento e realizacio de boletins de ocorréncia para garantir a
aplicacéo da lei e realizacdo de servicos;

XX- Analisar e avaliar os resultados das atividades dos Fiscais e
Leituristas;

XXI- Desempenhar outras atribuicdes, eventuais ou ndo, que
contribuam para a eficiéncia de suas atividades;

XXII- Auxiliar o Departamento Comercial;

XX - Viabilizar para que a missdo e visdo da empresa sejam
alcancadas.

Art. 7° Exclui a Subse¢do | - DO SETOR DE COMUNICACAO E MARKETING, e
revoga o art. 22 da Lei n° 3.342/PMC/2014.

Art. 8° Altera o caput do art. 25 da Lei n° 3.342/PMC/2014, que passa a vigorar com a
seguinte redacao:

Art. 25. O Departamento de Almoxarifado é coordenado pelo Chefe de
Departamento de Almoxarifado, cuja funcdo é de natureza gratificada de
livre nomeacdo e exoneracdo do Presidente, somente podendo ser
ocupado por pessoa com formacdo com Nivel Superior, que terd as
seguintes atribuicdes:

()
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Art. 9° Acrescenta a Subsecdo Il a Se¢do VI — Do Departamento de Almoxarifado na
Lei n°3.342/PMC/2014, que passa a vigorar com a seguinte redacéo:

SECAO VI

DO DEPARTAMENTO DE ALMOXARIFADO
SUBSECAO Il

DO SETOR DE FROTAS

Art. 10 Acrescenta o art. 26-A na Lei n°® 3.342/PMC/2014, que passa a vigorar com a
seguinte redacao:

Art. 26-A. O Setor de Frotas sera coordenado pelo Chefe de Setor de Frotas,
cuja funcdo é de natureza gratificada de livre nomeacdo e exoneracdo do
Presidente, e possui as seguintes atribuigdes:

I- Controlar, acompanhar e fiscalizar a utilizacdo dos veiculos do
SAAE, visando a conservacgao do patrimdnio publico;

II- Controlar e acompanhar a manutencdo dos veiculos, mantendo
sempre 0s Vveiculos devidamente revisados, devendo solicitar
tempestivamente os referidos servigos ao departamento de licitagéo.

I11- Controlar as documentacgdes e licenciamento dos veiculos do
SAAE, solicitando as renovacgdes dentro do prazo estipulado pela
legislagéo vigente;

IV- Realizar vistorias periddicas nos veiculos do SAAE, atestando as
condicBes dos veiculos, mantendo relatorios atualizados, bem como
certificar eventuais danos ocorridos nos veiculos, apurando a
responsabilidade do servidor, e solicitando a autoridade competente as
devidas providéncias;

V- Coordenar a utilizar dos veiculos de acordo com a necessidade de
cada Departamento e Setor;

VI- Coordenar a entrada e saida dos veiculos do SAAE, mantendo
relatério de todos os veiculos, contendo movimentacéo diaria, horarios,
e identificacdo do servidor/usuario;

VII- Confeccionar e manter os termos de responsabilidade dos
servidores que utilizam os veiculos devidamente atualizados, para em
caso de eventual dano seja identificado o responsavel;

VII- Manter os veiculos em locais adequados e estacionamento
coberto, quando nédo estiver em utilizacéo;
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VIII- Controlar as despesas e requisicoes de abastecimento de
combustivel dos veiculos do SAAE, bem como fiscalizar o uso adequado
do mesmo;

IX- Assessorar o Departamento de Almoxarifado;

X- Executar tarefas correlatas necessarias ao fiel desempenho da
funcéo.

Art. 11 Acrescenta os incisos XI1X, XX, XXI, XXII, XXIII, XIV ao art. 34 da Lei n°
3.342/PMC/2014, que passa a vigorar com a seguinte redagéo:

(..)

XIX- Programar, organizar, orientar e coordenar todas as atividades
relativas ao Departamento de Laboratodrio e setores;

XX- Promover a elaboragdo de pareceres sobre consultas formuladas
pela Diretoria e demais setores ligados ao SAAE;

XXI- Apresentar ao Presidente do SAAE, informacdes sobre os servigos
do Departamento de Laboratorio.

XXII- Programar, organizar, orientar e coordenar todas as atividades
relativas ao Departamento de Laboratorio e setores;

XXIIl - Elaborar, solicitar, acompanhar e fiscalizar junto aos 6rgaos
competentes as Licencas Ambientais necessarias para o funcionamento
e manutencédo da Estacdo de Tratamento de Esgoto e ampliagbes de
rede de esgoto do SAAE.

XXIV - Elaborar, solicitar, acompanhar e fiscalizar junto aos 6rgaos
competentes as Licencas Ambientais e de Outorga de Agua necessarias
para o funcionamento e manutencédo da Estacdo de Tratamento de
Agua do SAAE.

Art. 12 Altera o caput do art. 39 da lei 3.342/PMC/2014, que passa a vigorar com a
seguinte redacao:

Art. 39. O Departamento de Engenharia € 6rgdo dirigido pelo Chefe do
Departamento de Engenharia, cargo de natureza em comissdo de livre
nomeacao e exoneracdo do Presidente, somente podendo ser ocupado
por engenheiro, que tera as seguintes atribuicdes:

Art. 13 Exclui-se a funcao gratificada de Setor de Comunicacao e cria o Setor de
Frotas, e transforma a funcéo gratificada de Setor de Fiscalizacdo em Departamento de
Fiscalizagéo e Leituras.

Art. 14 Fica alterado o anexo | e 11 da lei 3.342/PMC/2014, que passa a vigorar com a
seguinte redacéo:
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ANEXO |

Presidéncia

Departamento
Comercial

Diretoria
Técnico - Operacional

I

Departamento de
Fiscalizacéo e
Leituras

Setor de - "
fa Assessorias Advocacia Geral Controladoria
Informatica Goral
Setor de
Atendimento

Departamento de
Contabilidade

Setor de

Contabilidade

Assessor Juridico

Contencioso Judicial
e Administrativo

Departamento de
Recursos
Humanos

Setor de

Recursos

Hiitmanos

Setor Redes e
Ramais (agua)

Departamento
de Engenharia

Setor de
Engenharia

Departamento de
Marketing

Setor Redes e
Ramais (esgoto)

Departamento de
Servicos Externo

Departamento de
Licitacdo

Setor de Compras

Departamento de
Almoxarifado

Setor
Almoxarifado

Setor Redes e
Ramais (agua)

Departamento
de Laboratorio

Assessor de
Laboratoério

Setor de Frotas

Setor Redes e
Ramais (esgoto)

Departamento de
Servicos Externos
do Distrito Riozinho

Departamento de
Operacéo e
Producédo

Setor de
Manutencao

Setor de
Captacéo
ETE/ETA
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ANEXO |1
Tabela - |

Tabela dos Cargos Comissionados

Cargo

Vagas

Qualificacdo Minima exigida

Carga Horaria

Verba de representacédo

Semanal
Presidente 01 Nivel Superior 40 horas Equ[vglente a_d_e
Secretario Municipal
Diretor Administrativo/Financeiro | 01 Nivel Superior 40 horas R$ 5.500,00
D!ret_or _ 01 Nivel Superior completo ou | 40 horas R$ 5.500.00
Técnico/ Operacional em curso
Nivel Superior em Direito e
Advogado Geral 01 inscrigdo na OAB/RO, e com | 40 horas R$ 5.500,00
no minimo trés anos de
experiéncia juridica
- Nivel Superior em Direito e | 40 horas
Assessor Juridico 01 inscricio na OAB/RO R$ 3.500,00
Nivel Superior em Ciéncias
Controlador 01 Contébeis ou Economia ou | 40 horas
Administracdo de Empresas R$ 4.000,00
ou Direito
Assessor de Laboratério 01 Nivel ,querlor em Biologia R$ 2.500,00
ou Quimica 40 horas
Asgesso_r _ de Assuntos 01 Nivel Médio 40 horas R$ 2.500,00
Institucionais
Assessor de Assuntos Politicos 01 Nivel Médio 40 horas R$ 2.500,00
Chefe de Departamento de Nivel Médio 40 horas
Servigos Externos do Distrito do | 01 R$ 1.800,00
Riozinho
Nivel Superior em | 40 horas
Administracdo de Empresas,
Ciéncias Contabeis, Gestao
Chefe de Departamento de em Recursos Humanos ou
Recursos Humanos 01 formacdo em nivel superior R$2.500,00
com  especializagdo em
Gestdo de Recursos
Humanos
Nivel Superior e/ou | 40 horas
Chgfe . de  Departamento  de 01 comprovacdo de experiéncia R$ 2.500,00
Licitacdo . s
na érea de Licitacdo
Chefe ' de~ Departar’_nento de 01 Nivel Médio 40 horas R$ 2.500,00
Comunicacdo e Marketing
Chefe Qe Departamento  de 01 Nivel _ Superior em | 40 horas R$ 1.800,00
Engenharia Engenharia
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Tabela das Funcdes Gratificadas

Funcéo Vagas | Carga Horéaria | Gratificacédo
Semanal

Chefe de Departamento Comercial 01 40 horas R$ 1.800,00
Chefe de Setor de Informatica 01 40 horas R$ 1.000,00
Chefe de Setor de Atendimento 01 40 horas R$ 1.000,00
Chefe de Departamento de Fiscalizacdo e Leituras 01 40 horas R$ 1.800,00
Chefe de Departamento de Contabilidade 01 40 horas R$ 2.500,00
Chefe de Setor de Contabilidade 01 40 horas R$ 1.000,00
Chefe de Setor de Recursos Humanos 01 40 horas R$ 1.000,00
Chefe de Setor de Compras 01 40 horas R$ 1.000,00
Chefe de Departamento de Laboratério 01 40 horas R$ 1.800,00
Chefe de Departamento de Almoxarifado 01 40 horas R$ 1.800,00
Chefe de Setor de Almoxarifado 01 40 horas R$ 1.000,00
Chefe de Setor de Frotas 01 40 horas R$ 1.000,00
Chefe de Departamento de Operagdes e Producdo 01 40 horas R$ 1.800,00
Chefe de Setor de Captacdo, ETA e ETE. 01 40 horas R$ 1.000,00
Chefe de Setor de Manutencéo 01 40 horas R$ 1.000,00
Chefe de Departamento de Servicos Externos 01 40 horas R$ 2.500,00
Chefe de Setor de Redes e Ramais de Agua 01 40 horas R$ 1.500,00
Chefe de Setor de Redes e Ramais de Esgoto 01 40 horas R$ 1.500,00
Chefe de Setor de Redes e Ramais de Agua do 01 40 horas R$ 1.000,00
Distrito de Riozinho

Chefe de Setor de Redes e Ramais de Esgoto do 01 40 horas R$ 1.000,00
Distrito de Riozinho

Chefe do Contencioso Judicial e Administrativo 01 40 horas R$ 1.800,00
Chefe de Setor de Engenharia 01 40 horas R$ 1.000,00

Art. 15 Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario.

Cacoal, 06 de dezembro de 2016.

FRANCESCO VIALETTO
Prefeito

ITAMAR NERIS DA SILVA
Procurador Geral do Municipio
OAB/RO 3776
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